Phu luc 02

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LU'C CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
CUA TRUONG CAO PANG LAO CAI

(Kem theo Dé an so:

/DA-CDLC ngay

/4 /2026 ciia Truong Cao dang Lao Cai)

] | HANG CHUC
(VTVL) NGA (fH,C ONG : NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
CHUC
I Vi tri viéc 1am 1anh dao quéan ly
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- Trinh d6 dao tao: C6 bang Thac sy tré 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan ly, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Du lich, Ngon ngir nu6c ngoai, Nong nghiép, lam nghiép va
thuy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién, Y hoc,
» i . o N | Dugc hoc, Cong nghé k¥ thuat hoac chuyén nganh dao tao phu hop
H1?u tl:uogg la‘ nguoi @ung daﬂu don Vi, | véi linh vuce cong tac;
duan ly dleuhhf‘nh moi hoat hd‘-’ng, th(‘iloc - Pam bio céc yéu chu vé& trinh do 1y ludn chinh tri; bdi dudng,
¢hue hang, nhiem Vi, quyen han eua Con | oo chi; kinh nghiém cong tac; phidm chét c4 nhan.
vi; chiu trach nhiém trudéc Chu tich A X A
, . \ \ re i x| - Dap tmg di€u kién, tiéu chuan khac cua nguoi dung dau don vi sy
\ UBND tinh va trudc phép luat ve toan
oA \ Hang III va tuong | ,_, o \ AR nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cip c6
1 Hi€u truong Y 1A bd hoat dong cua don vi va viéc hoat
duong tro 1én A ]\ A C oy N tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong
dong nghé nghi¢p, thi hanh nhiém wvu e
cua vién chirc va nguoi lao dong thude tro 1én.
quyen theo phan cp quan 1 va theo quy Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:
dinh ciia phap luat. C6 nang luc lanh dao, quan 1y thyc hién t6t duong 16i, cha truong,
chinh sach cua bBang; phép luat cia Nha nudc va cua nganh, linh vuc
dugc phan céng, quan ly; c6 nang lyc nghién ctru, phan tich, du béo,
danh gid, cu thé hoa chu ‘Eruong, chinh sach cua Dang; phap luat cua
Nha nudce; c6 nang luc to chtrc, dieu hanh, tdp hop, xay dung khoi
doan ket ndi bo, quan 1y, t chirc doi ngii can b, vién chic; co ning
luc to chirc thyc hién viéc kiém tra, so két, tong két dé rut kinh
nghiém; kha nang chu tri, két luan cac cudc hop, hdi nghi.
, n \ Ph6 Hiéu truong la nguoi giap Hiéu | Tidu chudn vé trinh d dao tao, boi dwing:
2 Ph(? Hicu | Hang HI7vaA tuong truong phu trach, chi dao mot sd mit | - Trinh d6 dao tao: C6 bang Pai hoc tro 1én thudc nganh, chuyén
trudng duong trd 1én

cong tac cua don vi; chiu trach nhiém

nganh: Xay dung, Kinh doanh va quéan 1y, Ké toan - Kiém toan,
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trudc Hiu trudong va trude phap luat
vé nhiém vu duoc phan cong. Pho
Hiéu trudong c6 nhiém vu chi dao, diéu
hanh, thuc hién cac nhiém vu theo Iinh
vuc duoc phin cong va giai quyét
nhiing van dé phat sinh thudc linh vuc
phu trach. Dbi v6i nhiing van dé lién
quan nhiéu linh vuc hoic lién quan dén
co quan cap trén thi phai ¢ ¥ kién cua
Hiéu truong trude khi quyét dinh. Dbi
v6i linh vue cong tdc dugc phan cong
hay Uy quyén, quyét dinh ctia Phé Hiéu
truong c6 hi€u lyc nhu Hiu truong.

Luat, Du lich, Ngon ngit nuéc ngoai, Nong nghié€p, 1am nghiép va
thuy san, Kinh té, Khoa hoc giao duc va dao tao gido vién, Y hoc,
Dugc hoc, Cong nghé k¥ thudt hoac chuyén nganh dao tao phu hop
v6i linh vyce cong téc.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; phdm chat ca nhan.

- Pap tmg diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phéap luat va
quy dinh ciia cdp c6 tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang
11l va tuong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang luc 1anh dao, quan 1y thyc hién t6t duong 16i, cha truong,
chinh sach cuia Pang; phép ludt ctia Nha nudc va cuia nganh, linh vuc
dugc phan cong, quan ly; c6 nang luc nghién ctru, phan tich, du bao,
danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh sach cua Dang; phép luit cia
Nha nuéc; c¢6 nang lyc to chic, diéu hanh, tap hop, xay dung khoi
doan két noi bo, quan ly, td chuc doi ngtl can b, vién chirc; c6 nang
luc t6 chirc thuc hién viéc kiém tra, so két, tong két dé rut kinh
nghi¢m; kha nang chu tri, két luan cac cude hop, hdi nghi.

Truong phong
(thude Truong)

Hang III va tuong
duong tr¢ 1€n

Truong phong chiu trach nhiém quan
ly, diéu hanh cac hoat dong ciia phong,
tham muu va giap hiéu truong trong
viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién,
td chirc thuc hién cac cong viéc theo
phan cong cua Hiéu trudng.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- Trinh d§ dao tao: C6 bang Pai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan 1y, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Y hoc, Dugc hoc, Du lich, Ngon nglt nudc ngoai, Nong
nghiép, 1am nghiép va thity san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao
tao gido vién, Cong ngh¢ k¥ thuat, Cong nghé thong tin hoac chuyén
nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac.

- bam béo céic yéu cAu vé trinh do 1y ludn chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat va
quy dinh cua cép c6 tham quyén. Gitr chirc danh nghé nghiép hang
I va tuong duong tr¢ 1én.

Tiéu chudn vé niang lwe chuyén moén, nghiép vu:




STT

TEN VI TRi
VIEC LAM
(VTVL)

HANG CHUC
DANH NGHE
NGHIEP HOAC
NGACH CONG
CHUC

MO TA CONG VIEC CUA VTVL

TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU

C6 ning lyc lanh dao, nim viing chu truong, chinh sach va quy dinh
trong linh vuc gido duc nghé nghiép; am hiéu sau chuyén mén phy
trach. C6 nang lyc tham muu, tong hop, xéy dung ké hoach va dé
xudt giai phap hiéu qua; t6 chirc, diéu hanh va kiém tra thuc hién
nhiém vu cua don vi. Pong thoi ¢é k¥ ning phdi hop cong tac, Gng
dung céng ngh¢ thong tin, dap ung yéu cau chuyén doi s6 va co k¥
ning giao tlep, xu ly cong viéce tot.

Truéng  khoa
(thude truong)

Hang III va tuong
duong tr¢ 1€n

Truong Khoa chiu trdch nhiém quén
ly, diéu hanh, t6 chuc thyc hién noi
dung, chuong trinh, ké hoach dao tao
cac nganh nghé, cac cap trinh do da
dugc Hiéu truong hodc Lanh dao
truong phé duyét. Tham muu cho Hiéu
truong vé cac hoat dong dao tao, dich
vu thudc linh vuc hoat dong cua khoa
va to chuc thuc hién céc cong theo
phén cong cua Hiéu trudng.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- Trinh d6 dao tao: C6 bang Pai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan ly, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Y hoc, Dugc hoc, Du lich, Ngon nglt nudc ngoai, Nong
nghiép, 1am nghiép va thuy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao
tao gido vién, Cong ngh¢ ky thuat, Cong nghé thong tin hoac chuyén
nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; bdi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; phdm chat ca nhan.

- Pap g diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phap luét va
quy dinh ciia cdp c6 tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang
III va twong duong trd 1€n.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang lyc 1anh dao, nam ving quy dinh ciia Nha nude vé gido duc
nghé nghiép va hoat dong dio tao ctia Nha truong. Am hiéu sau vé
chuyén mén nganh nghé phu trach; c6 niang luc quan 1y, diéu hanh
hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va hop tac doanh nghiép.
C6 kha nang tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao; to
chuc trién khai, kiém tra, danh gia chat lugng giang day. Dong thoi
c6 ky nang lanh dao, phéi hop cong tac, ing dung coéng ngh¢ thong
tin, ddp mg yéu cau chuyén ddi sd va chiu trach nhiém vé chat
lugng, hi¢u qua hoat dong cua khoa..

Pho
phong

Trudng
(thudc

Hang III va tuong
duong tro 1€n

Phé truong phong gitp truong phong
trong viéc quan ly, di€u hanh céc hoat

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- Trinh d¢ dao tao: C6 bang Pai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén




| HANG CHUC
STT {fgg ii?«l N]éggPNggfc MO TA CONG VIEC CUA VTVL TIEU CHUAN VE TRINH DO DAO TAO, BOI DUONG/
(VTVL) NGA CH CONG : NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
CHUC
Truong) dong cua phong. Tham muu va giip | nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan ly, K& toan - Kiém toan,
truong phong trong VleC quan ly, tong Luat, Du lich, Y hoc, Dggc hoc, Ngoai ngtr, Nong nghi¢p, 1am
hop, dé xuét ¥ kién, t6 chtrc thyc hién | nghiép va thay san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién,
cac cong viéc theo phan cong cua | Cong nghe¢ k¥ thuat, cong nghé thong tin hoac chuyén nganh dao tao
phong. phu hop véi linh vue cong tac; .
- bam bado cac yéu cau vé trinh d(:) Iy lgén chinh tri; boi dudng,
ching chi; kinh nghiém c6ng tac; phdm chat ca nhan.
- Bap ung dicu kién, tiéu chuén khac theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua cap c6 tham quyén. Gilr chirc danh nghé nghiép hang
III va twong duong tr¢ 1én.
Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
C6 nang luc 1anh dao, nam V}}ng chu truong, chinh sach va quy dinh
trong linh vyc gido duc ngh€ nghiép; am hiu sau chuyén moén phu
trach. Co nang lyc tham muu, tong hop, xéy dung ké hoach va dé
xuat giai phap hiéu qua; t6 chirc, diéu hanh va kiém tra thyc hién
nhiém vy cta don vi. Pong thoi ¢6 ki nang phbi hop cong tac, img
dung cbng ngh¢ thong tin, dap (mg yéu cau chuyén doi s6 va c6 ky
nang giao ti€p, xu 1y cong viéc tot.
Phé truéne khoa 13 neusi eiip vidc Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi duwing:
g SUOL SIUP VICC | iinh d6 dao tao: C6 bang Dai hoc tré 1én thude nganh, chuyén
cho Truong Khoa chiu trach nhi¢m
AP 2, ¥ | nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan 1y, Ké toan - Kiém toan,
quan ly, diéu hanh, t6 chuc thyc hi¢n
n \ % . | Luat, Du lich, Y hoc, Dugc hoc, Ngoai nglt, Nong nghi€p, 1am
ndi dung, chuong trinh, ké hoach dao g . X . NP A
, \ N ~ +~ | nghiép va thuy san, Kinh t¢, Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién,
, . tao cac nganh ngheé, cac cap trinh d¢ da | 3 SOV A A < o \ X
Pho trudng N A \ < ~ Cong nghé k¥ thuat, cong ngh¢ thong tin hodc chuyén nganh dao tao
.~ | Hang III va tuong | dugc Hiéu truéng hodc Lanh dao \ e o .
6 |khoa (thudc| y inowelen | truong phé duyét. Tham muu cho Higu | PG hoP voi finh vie cong tac; ‘
truong) & &P et " | - bam bdo cic yéu cau veé trinh d ly luan chinh tri; boi dudng,

trudng vé cac hoat dong dao tao, dich
vu thudc linh vuc hoat dong cua khoa
dugc giao phu trach va td chuc thuc
hién cac cong theo phan cong cua Hic¢u
trudng.

chung chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua cép c6 tham quyén. Gitr chirc danh nghé nghiép hang
I va tuong duong tr¢ 1én.

Tiéu chudn vé niang lwe chuyén moén, nghiép vu:
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Nim viing quy dinh cua Nha nudc vé gido duc nghé nghiép va dao
tao. Am hiéu chuyén mén nganh nghe phu trach; c6 nang lyc tham
muu, giGip Trudng khoa xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao va
t6 chirc thyc hién nhiém vu. Cé kha ning quan ly, diéu hanh mot s6
linh vuc duoc phan cong; kiém tra, danh gia chat luong giang day,
nghién ctru khoa hoc. Sir dung t6t cong nghé thong tin, dap (mg yéu
cau chuyén do6i s6; c¢6 k¥ niang phdi hop, xur Iy céng viéc va chiu
trach nhiém vé linh vuc duoc giao.

Gidm déc
Trung tam
(thudc Truong)

Hang III va tuong
duong tr¢ 1€n

Giam doc Trung tdm c6 chic ning
tham muu, giup viéc cho Hiu truong
thuc hién cac muc tiéu, ké hoach tuyén
sinh va hgp tac doanh nghiép va cac
hoat dong khéc; quan 1y, téng hop, dé
xudt y kién, t6 chuc thyc hién cac cong
viéc theo phan cong cua Hi¢u trudng.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- Trinh d§ dao tao: C6 bang Pai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dyng, Kinh doanh va quan 1y, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Du lich, Ngén ngir nuéc ngoai, Nong nghi€p, lam nghi¢p va
thuy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dio tao gido vién, Cong
ngh¢ k¥ thuat hoac chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vuc cong
tac;

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; bdi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng didu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua cép c6 tham quyén. Gitr chirc danh nghé nghiép hang
I va tuong duong trg 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Ném ving chii truong, chinh sach cuia Pang, phap luat cia Nha nude
va quy dinh vé gido duc nghe nghi¢p. C6 nang lyc quan ly, diéu
hanh; tham muu xay dung chién Iuoc, ké hoach phat trién va to chirc
trién khai hiéu qua cac hoat dong ctua Trung tAm. Am hiéu chuyén
mon, c¢6 kha ning lién két dao tao, dich vu, hop tac voi doanh
nghi€p; img dung cong ngh¢ thong tin, dap mg yéu cau chuyen d6i
s6. Pong thoi co ky nang giao tiép, phdi hop, xir 1y tinh hudng va
chiu trach nhiém vé chat lugng, hiéu qua hoat dong ciia Trung tam.

Phé Giam dbc
Trung tam

Phé Giam dbc gitp Giam doc Trung
tam c6 chirc nang tham muu, giup viéce

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- Trinh d¢ dao tao: C6 bang Pai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén
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(thude Truong)

cho Hi¢u truéng thyc hién cic muc
tieu, ké hoach tuyén sinh va hop tac
doanh nghiép theo linh vyc dugc phan
cong; quan ly, téng hop, dé xuit y
kién, to chuc thyc hién cac cong viée
theo phan cong ctuia Hi¢u trudng.

nganh: X4y dung, Kinh doanh va quan 1y, Ké toan - Kiém toan,
Luéat, Du lich, Ngon ngit nudc ngoai, Nong nghiép, lam nghiép va
thuy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dio tao gido vién, Cong
nghé k¥ thuat hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vuc cong
tac

- bam béo céac yéu cAu vé trinh do 1y ludn chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua cép c6 tham quyén. Gitr chirc danh nghé nghiép hang
I va tuong duong tro 1én.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghiép vu:

Ném vitng quy dinh ctia Nha nudc va cua Truong vé gido duc nghé
nghiép. Am hiéu chuyén mon, nghiép vu; c6 ning lyc tham muu,
gitip Giam déc Trung tdm xdy dung ké hoach va to chirc trién khai
nhiém vu. C6 kha ning quan ly, diéu hanh mét sé linh vuc duoc
phan cong; kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém vé két qua thuc
hién. Pong thoi c6 ki nang pho1 hop cong tac, ing dung cong ngh¢
thong tin, dap ing yéu cau chuyén ddi sb va ki ning giao tiép, xur 1y
cong viéc hi¢u qua.

Truong phong
va tuong
duong  (thudc
Trung tam

thudc Truong)

Hang III va tuong
duong tr¢ 1€n

Trudng phong va tuong duong thudc
trung tam thudc truong gitp lanh dao
trung tAm trong viéc quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong cua Trung tdm. Tham
muu va giup lanh dao trung tdm trong
viéc quan ly, tong hop, dé xuit y kién,
td chirc thuc hién céc cong theo phan
cong cua phong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- Trinh d6 dao tao: C6 bang Pai hoc try 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dyng, Kinh doanh va quan 1y, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Du lich, Ngon ngit nuéc ngoai, Nong nghié€p, 1am nghiép va
thiy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién, Cong
nghé k¥ thuat hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vyc cong
tac;

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; phdm chat ca nhan.

- Pap g diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phap ludt va
quy dinh cta cip c6 thim quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang
I11 va tuong duong tro 1én.
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Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

Ném viing quy dinh cia Nha nudc va ctua Truong vé linh vuc phu
trach. Am hiéu chuyén mon, nghiép vu ctia b phan; c6 ning luc
tham muu, xdy dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu. C6
kha nang diéu hanh, phan cong cong viéc, kiém tra, giam sat va chiu
trach nhiém vé két qua hoat dong cua phong/bd phan. Pong thoi c6
ky nang phdi hop cong tac, img dung cong nghé thong tin, dap ng
yéu cau chuyén dbi sd va ky ning giao tiép, xtr Iy cong viéc hiéu
qua.

10

Pho trudng
phong va tuong
duong  (thudc
Trung tam
thudc Truong)

Hang III va tuong
duong tr¢ 1€n

Ph6 Truéng phong va tuong duong
thudc trung tdm thudc truong giup lanh
dao trung tim trong viéc quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cua Trung tam.
Tham muu va gitp lanh dao trung tdm
trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat y
kién, t& chtrc thuc hién céc cong theo
phan céng cua phong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi dwong:

- Trinh d6 dao tao: C6 bang Pai hoc try 1én thudc nganh, chuyén
nganh: Xay dung, Kinh doanh va quan ly, Ké toan - Kiém toan,
Luat, Du lich, Ngon ngit nuéc ngoai, Nong nghi€p, 1am nghiép va
thiy san, Kinh té, Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién, Cong
nghé k¥ thuat hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vyc cong
tac;

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cong tac; phdm chat ca nhan.

- Pap tmg diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phéap luat va
quy dinh ciia cdp c6 tham quyén. Giir chirc danh nghé nghiép hang
III va twong duong trd 1€n.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Ném vitng quy dinh ctia Nha nudc va ctia Truong vé linh vuc phu
trach. Am hiéu chuyén mon, nghi¢p vu; c6 nang lyc tham muu, giap
Truéng phong xdy dung ké hoach va to chirc trién khai nhiém vu.
Co6 kha nang quéan ly, diéu hanh mot sd linh vuc dugc phan cong;
kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién. Str dung
t6t cong nghé thong tin, dap tmg yéu cau chuyén doi sb; co ky ning
phéi hop, xir Iy cong viéc va thyc hién hiéu qua nhiém vu duoc giao.

I

Vi tri 1am viéc chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
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Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dudng:
- Giang vién day ly thuyét c6 bang tién si, pht hop v6i nganh, nghé
giang day; giang vién vira day 1y thuyét vira day thyc hanh c6 bang
thac si tr& 1én, phtt hop v6i nganh, nghé giang day va cé chung chi
y L R = dap tng tiéu chuan vé ky ning nghé dé day thuc hanh trinh d6 cao
- Giang vién gido duc nghé nghiép cao | 45no theo quy dinh chuin vé chuyén mén, nghiép vu cia nha gido
cap thuc hi¢n tot, ddm bdo c}lﬁt lugng gido duc nghé nghiép.
cao nhiém vu gidng day, boi dudng,
nghién ctu khoa hoc, phat trién | - C6 van bang, ching chi dap ung tiéu chuan vé trinh do nghiép vu
chuong trinh, gido trinh dao tao; nim | su pham theo quy dinh chuan chuyén mén, nghiép vu ctua nha gido
, , bat tot dinh hudng phat trién cua hé | gido duc nghé nghiép
Giang vién thé , . 2 A
. ong, cua co s6 GDNN dé van dung | . zoa . o "
Gi4o duc nghé ) N L . | Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
o < Hang I linh hoat vao cong tac giang day, quan
1 nghiép cao cap, ' 1Y (néy cd . . o
y (néu co). - C6 pham chat, dao duc tot;
hang I

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mtc gid gidang ciia nha
truong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su
phan cong ctua Truong khoa.

- C6 du strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- Nam viing kién thtrc chuyén siu vé nganh, nghé duoc phan cong
giang day; co kién thirc vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé
thyuc tidn nghé nghiép, nhiing tién bd khoa hoc k¥ thuat, cong nghé
méi cta nganh, nghé dugc phan cong giang day.

- Niam ving kién thtrc chuyén sau vé nghiép vu su pham, van dung
thanh thao céc k¥ nang, phuong phép su pham vao giang day; co
kha ning danh gia, tong két cac kinh nghiém, phuong phap giang
day dé phd bién cho céc giang vién, gido vién ap dung.

- Nam vitng phuong phap nghién ctru khoa hoc gido duc, gido duc
nghé nghiép va cong nghé; biét chi dao, t6 chic nghién ctru khoa
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hoc, trng dung nhitng ket qua nghién ctru, cac tieén bd khoa hoc k¥
thuat hodc sang kién, cdi tién k¥ thuat vao giang day va thuc tién
nghé nghiép
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duong:
- Giang vién day 1y thuyét co bang thac si trd 1én, phu hop véi
nganh, nghé giang day; giang vién vira day 1y thuyét vira day thuc

- Giang vién gido duc nghé nghiép | hanh c6 bang ctr nhan tré 1én, phii hop véi nganh, nghé giang day va

chinh thuc hién t6t, dam bao chat | c6 chimg chi dap tmg tiéu chudn vé k¥ ning nghé dé day thyc hanh

lwong nhiém vu giang day, bdi dudng, | trinh do cao dang theo quy dinh chuin vé chuyén mén, nghiép vu

nghién ctu khoa hoc, phat trién | cuanha gido gido duc nghé nghiép.

chuong trinh, gido trinh ddo tao; nam N ) . U .

bit dugc dinh huéng phét trién cta hé | - C6 van bang, chiing chi dap ung ti€éu chuan vé trinh do nghi¢p vu

Giang vien théng .cﬁa.co s& GDNN dé van duné su pham theq quy dinh chuin chuyén moén, nghi€p vu ctuia nha gido
) gido duc nghé Hang II vao cong tac giang day, quan ly (néu gido dyc nghe nghip.
Eghléﬁ chinh ' co). Tiéu chudn vé nang lwe chuyén mén, nghiép vu:
ang

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mac gid gidng cua nha
truong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

-Co phém chét, dao duc tt;
- C6 du strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- C6 kién thic chuyén siu vé nganh, nghé duoc phan cong giang
day; c6 kién thic vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thyc tién
nghé nghiép, nhiing tién bd khoa hoc ky thuat, cong nghé méi cua
nganh, nghé dugc phan cong giang day.

- Nam virng kién thirc vé nghi¢p vu su pham, van dung thanh thao
cac k¥ nang, phuong phap su pham vao giang day.
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- Nam vimg phuong phap nghién ctru khoa hoc vé gido duc, gido
duc nghé nghiép; biét to chirc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, tng dung nhitng két qua nghién ciru, cac tién bo khoa hoc k¥
thuat hodc sang kién, cai tién k¥ thuat vao giang day va thuc tién
nghé nghiép.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duong:
) ) ) 5 . - C6 bang cir nhan hodc vin bang trinh d6 twong dwong tré 1én, phu
- Giang vién gido duc nghé nghiép 1y h i noanh. nehd eiane da
. ! h 7 | hop voi nganh, nghé giang day
thuyét thuc hién tot, dam bao chat
lugng nhi€ém vu giang day, boi dudng, | - C6 van béng, chung chi dap tng tiéu chuin vé trinh d6 nghiép vu
nghién ctru khoa hoc, phat trién | su pham theo quy dinh chuan chuyén mén, nghiép vu cua nha gido
chuong trinh, gido trinh ddo tao; nam | gido duc nghé nghiép
bat duoc dinh hudng phat trién cua hé o P ) ) B
Giang vien théng, cua co s& GDNN dé van dl,ll}g Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
3 giéo%duc ngh% Hang 111 Vf%lo cong tac giang day, quan ly (néu | _ phém chét, dao duc tét;
nghiép ly c0).
thuyét hang 11 - C6 dir strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh muc gid gidng cua nha
truong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

- Nim ving klen thirc cua nganh, nghé duoc phén cong giang day;
co klen thirc vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thuc tién
san xudt, dich vu ctia nganh, nghé duoc phan cong giang day;

- Nim viing muc tiéu dao tao, ndi dung chuong trinh dao tao, ky
thuat an toan, vé sinh lao dong ctia nganh, nghé dugc phan cong
giang day va ké hoach ddo tao ctia co so gido duc nghé nghiép dé
td chirc dao tao;

- Str dung c6 hi€u qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang
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thict bi day hoc; bicét ung dung cong ngh¢ thong tin d€ nang cao
hiéu qud giang day, chat lugng dao tao; biét ché tao, cai tién
phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc;

- C6 hiéu biét co ban vé phuong phap nghién ctru khoa hoc gido
duc, gidao duc nghé nghiép va cong nghé; c6 kha nang tham gia
thuc hién nhi¢ém vu khoa hoc va cong ngh¢, ing dung tién bod
khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién ky thudt vao giang day.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing

- Giang vién gi'fio d}lc nghe nghiép - C6 vin bang, chimg chi, chimg nhan d4p ung tiéu chuin vé k¥
thue ha@ thue hl?n tot, dam‘l.)ao chat | hing nghé dé day thyuc hanh trinh d6 cao ding theo quy dinh chuén
lugng nhi¢m vu giang day, boi duong, chuyén mén, nghiép vu ctia nha gido gido duc nghé nghiép
nghién cuu khoa hoc, phat trién . o
chuong trinh, gido trinh ddo tao; nim | - CO van bang, chimg chi dap tng tiéu chuan vé trinh do nghiép vu
bat dugc dinh hudng phat trién cua hé | su pham theo quy dinh chuén chuyén mon, nghi€p vu cua nha gido

Giang vién théng, clia co s GDNN dé van dung | gido duc nghé nghiép.

gido duc nghé vao cong tac giang day, quan ly (néu n P . . . .

4 nghiép thue Hang III o). Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
hanh hang III - C6 pham chit, dao duc tdt;

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mirc gi¢ gidng clia nha
truong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

- C6 du stre khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- Nim virng kién thire cta nganh, nghé dugc phin cong giang day;
c6 kién thirc vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thyc tién san
xuét, dich vu ctia nganh, nghé duoc phan cong giang day;

- Nam virng muc ti€u dao tao, ngi dung chuong trinh dao tao, k¥
thudt an toan, vé sinh lao dong cta nganh, nghé dugc phan cong
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giang day va ké hoach dao tao cua co so gido duc nghé nghiép dé to
chirc dao tao;
- Str dung c6 hiéu qua va an toan cac phuong ti€n day hoc, trang
thiét bi day hoc; biét ung dung cong nghe thong tin dé nang cao
hiéu qua giang day, chét luong dao tao; biét ché tao, cai tién phuong
tién day hoc, trang thiét bi day hoc;
- C6 hiéu biét co ban vé phuong phap nghién ciru khoa hoc gido
duc, gido duc nghé nghiép va cong ngh¢; c6 kha nang tham gia thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢, ing dung tién bo khoa hoc
ky thuat hodc sang kién, cai tien k¥ thuat vao giang day.
- Gio vién gido duc nghé nghiép chinh | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duing:
thuc hién tot, dam bao chat | . . . . .
u(j en .70 > dam ~A.a ° S ¢ uqr}g - Gido vién day ly thuyét c6 bang thac si trd 1€n, phu hop véi nganh,
nhiém vu giang day, boi dudng, nghién X ., e , SO \ ,
, Sz . nghé giang day; gido vién vua day 1y thuyé€t vira day thuc hanh c6
cuu khoa hoc, phat trién chuong trinh, | 7 ) . o . . . A, .,
L . . ‘ ; bang ct nhan trd 1én, phu hop vdi nganh, nghé giang day va co
gido trinh dao tao; nam bat dugc dinh ] L L .z . . > P’
) Rz , chung chi k§ nang nghé dé day thuc hanh trinh d¢ trung cap theo
‘40 vidn oid huong phat trién cua h¢ thong, cua co uy dinh chuin vé chuyén mén, nghiép vu cta nha gido gido duc
Gido vién gido s& GDNN dé van dung vo cong tic q Y‘A nh ¢ y » Nghiep Vi glao g :
5 duc nghe Hang I1 iang day, quan 1y (néu co) nghe nghicp
nghiép chinh ang glang Gy, quan y ' . . s
hang 11 - C6 van bang, chung chi dap ung ti€u chuan vé trinh do nghiép vu

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mirc gi¢ gidng clia nha
truong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

su pham theo quy dinh chuan chuyén mon, nghi¢p vu cua nha gido
gido duc nghé nghiép.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

-Co phém chit, dao duc tdt;
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- C6 du suc khoe theo yéu cau nghé nghiép;
- C6 kién thirc chuyén sau vé nganh, nghé duoc phan cong giang
day; c6 kién thic vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thuc tién
nghé nghiép, nhiing tién bo khoa hoc ky thuat, cong nghé méi cua
nganh, nghé dugc phan cong giang day.
- Nim viing kién thtrc vé nghiép vu su pham, van dung thanh thao
cac k¥ nang, phuong phap su pham vao giang day.
- Nédm ving phwong phap nghién ctru khoa hoc vé gido duc, gido
duc nghé nghiép; biét to chirc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, tng dung nhitng két qua nghién ciru, cac tién b khoa hoc k¥
thuat hodc sang kién, cai tién ky thuat vao giang day va thuc tién
nghé nghiép.
_ Gi4o vién gido duc nghé nghiép 1y | Tiéu chudn vé trinh d@p dao tgo, boi duong:
thuyét thuc hién tét, dam bao chit : :
e .lfc en . o dam N .ao f . C6 van bang ctr nhan hoac van bang trinh d¢ tuong duong tr¢ 1én,
luong nhiém vu giang day, boi dudng, hit h (i noanh. nehd eidne dav:
nghién ctu khoa hoc, phat trién AU hop Vo‘l ngath, Nghe glang day; q
Gido vién gido chuong trinh, gido trinh ddo tao; nam | - Co van bang, chiing chi dap g ti€u chuan vé trinh d6 nghiép vu
duc nghd bit duoc dinh hudng phat trién caa hé | su pham theo quy dinh chuan chuyén moén, nghi¢p vu ctia nha giéo
6 nghiép 1y Hang 111 thong, cia co s& GDNN dé van dung | gido duc nghé nghiép
thuyét hang I11 vao cong tac giang day, quan 1y (néu

o).

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo quy
dinh, dinh murc gio giang cua nha truong.

Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
- Co pham chat, dao dtc tot;

- C6 du stre khoe theo yéu cau nghé nghiép;
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- Thuc hién nhiém vu khéac theo su | - Nim ving kién thtrc ctia nganh, nghé dugc phan cong giang day;
phén cong cua truéng khoa. c6 kién thirc vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thuc tién san
xuat, dich vu ctia nganh, nghé duoc phan cong giang day;
- Nam virng muc tiéu dao tao, ngi dung chuong trinh dao tao, k¥
thuat an toan, vé sinh lao dong cta nganh, nghé duoc phan cong
giang day va ké hoach dao tao cta co s& gido duc nghé nghiép dé to
chure dao tao;
- St dung c6 hiéu qua va an toan cac phuong ti¢n day hoc, trang
thiét bi day hoc; biét ung dung cong nghe thong tin dé ning cao
hi€u qua giang day, chét luong dao tao; biét ché tao, cai tién phuong
tién day hoc, trang thiét bi day hoc;
- C6 hiéu biét co ban vé phuong phap nghién ctru khoa hoc gido
duc, giao duc nghé nghiép va cong nghé; c6 kha ning tham gia thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé, img dung tién bo khoa hoc
ky thuat hodc sang kién, cai tién ky thuat vao giang day.
- Gi4o vién giao duc nghé nghiép thuc | Tiéu chuén vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:
hanh thyc hién tét, dam bao cht luong . o
nhiém vy giang day, bdi dudng, nghién | - Co van bé{lg, chting chi, chiing nhan déprl’mg ti€u chuan vé 197
ctru khoa hoc, phét trién chuong trinh, nang ,nghé dé day thuc hanh trinh d¢ trung cap th‘eo quy dinh chuan
Giio vién gido gido trinh dao :52.10; nim bét’ duoc dinh chuyén mon, nghi¢p vu cua nha gido gido duc ngh¢ nghié¢p
7 dufz nghé Hang 111 hzxc'mg phat t?énA cua he thfSng,Acﬁa C’O - C6 van bang, chung chi dap tng tiéu chuan vé trinh do nghiép vu
nghiép thuc ' 50 GDNN dé van dung vao cong tdc | o nham theo quy dinh chuan chuyén mén, nghiép vu ctia nha gido
hanh hang III giang day, quan ly (néu co). gidgo duc nghé nghiép

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mirc gi¢ gidng clia nha
truong.

Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

-Co phém chét, dao duc tt;
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- Thuc hién nhi€ém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

- C6 du stre khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- Nim virng kién thire cta nganh, nghé dugc phin cong giang day;
c6 kién thirc vé nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thyc tién san
xuat, dich vu ctia nganh, nghé duoc phan cong giang day;

- Nam viing muc ti€éu dao tao, ndéi dung chuong trinh dao tao, ky
thudt an toan, vé sinh lao dong ctia nganh, nghé dugc phan cong
giang day va ké hoach dao tao cta co s gido duc nghé nghiép dé to
churc dao tao;

- Str dung c6 hiéu qua va an toan cac phuong ti€n day hoc, trang
thiét bi day hoc; biét ung dung cong nghe thong tin dé ning cao
hiéu qua giang day, chét luong dao tao; biét ché tao, cai tién phuong
tién day hoc, trang thiét bi day hoc;

- C6 hiéu biét co ban vé phuong phap nghién ciru khoa hoc gido
duc, gido duc nghé nghiép va cong nghé; c6 kha ning tham gia thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé, ing dung tién bo khoa hoc
k¥ thuat hodc sang kién, cai tién k¥ thuat vao giang day.

Gido vién gido
duc nghé
nghiép hang IV

Hang IV

- Gido vién gido duc nghé nghiép
thyc hién theo dung huéng dan, dam
bao chat lugng nhiém vu giang day,
bdi dudng, phat trién chuong trinh, tai
liéu dao tao; nim bat duoc té chirc,
hoat dong cua co s6 GDNN dé thuc
hién nhi¢m vu theo dung quy dinh.

- Giang day hoc sinh, sinh vién theo
quy dinh, dinh mutc gid giang cta nha
truong.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duong:

- C6 bang tot nghiép trung cip chuyén nghiép hodc trung cip nghé
hodc trung cép trd 1én, phi hop voi nganh, nghé giang day hodc c6
van bang, ching chi, chimg nhan dap ung tiéu chuan vé k§ ning
nghé dé day trinh do so cép theo quy dinh chuin chuyén mén,
nghiép vu ctia nha gido gido duc nghé nghiép.

- C6 van bang, chung chi dap tng tiéu chudn vé trinh d nghiép vu
su pham theo quy dinh chuan chuyén mon, nghi¢p vu cua nha gido
gido duc nghé nghiép
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- Thuc hién nhi€ém vu khac theo su
phan cong cua Trudng khoa.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén mon, nghiép vu:
-Co phém chét, dao durc tot;
- C6 dui stic khoe theo yéu cau nghé nghiép;

- Nam vimg kién thtrc ciia mo-dun duoc phan coéng giang day; co
kién thtrc vé cac mo-dun lién quan ctia nghé dugc phan coéng giang
day;

- Hiéu biét vé thuc tién nghé nghiép va nim vimng k¥ thuat an toan,
vé sinh lao dong ciia nganh, nghé dwoc phan cong giang day;

- Thyc hién thanh thao cic k¥ ning nghé quy dinh trong chuong
trinh mo-dun dugce phan cong giang day; biét to chirc lao dong san
xuét, dich vu nganh, nghé dugc phan cong giang day.

Giao vién
THPT hang I

Hang I

Thyc hién nhiém vu gidng day khoi
luong kién thitc van héa THPT

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

C6 bang thac si trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi giao
vién trung hoc phd thong hodc ¢ bang thac si trd 1én chuyén nganh
phu hop v6i mén hoc giang day hodc co bang thac s quan ly gido
duc tro 1én. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi;
kinh nghiém cong tac; phdm chit ca nhan dbi véi ngach gido vién
THPT hang I theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

Ném vimg chi truong, chinh sach, phap luat vé gido duc va van
dung vao nhiém vy; c6 kha nang xay dung, diéu chinh ké hoach day
hoc phu hop thuc té; cap nhat, doi méi phuong phap day hoc va
nang cao chuyén moén; thyc hién hiéu qua kiém tra, ddnh gia theo
dinh huong phat trién nang luc hoc sinh; van dung tét tu van thm 1y,
huong nghiép va cong tac xa hoi trong gido duc. tham gia bién soan,
tham dinh tai liéu; 1am bao cao vién, day minh hoa, bdi ~dudng gido
vién; chu tri trién khai d6i méi chuyén mén; tham gia kiém tra, danh
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gia, hoi thi gido vién; hudng dan, danh gia nghién ctru khoa hoc hoc
sinh; ra d€ va cham thi hoc sinh gioi tu cap tinh trd 1€n.

10

Giao vién
THPT hang II

Hang II

Thyc hién nhiém vu gidng day khoi
lugng kién thitc van héa THPT

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwéng:

C6 bang thac sy trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi giao
vién trung hoc phd thong hodc ¢ bang thac si trd 1én chuyén nganh
phu hop v6i moén hoc giang day hodc co bang thac si quan ly gido
duc tr¢ 1én. Dam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tac; pham chit ca nhan dbi véi ngach gido vién
THPT hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

Nam viing chuong trinh gido duc pho thong va quy dinh ctia nganh
giao dyc. Co nang lyc xay dung ké hoach day hoc, t6 chirc giang day
theo dinh hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh; doi méi
phuong phap, kiém tra, danh gia két qua hoc tap. C6 kha ning chu
tri hodc tham gia xdy dung ndi dung chuyén mon, boi dudng hoc
sinh, tham gia nghién ctru khoa hoc su pham tng dung. Sir dung tbt
cong nghé thong tin, thiét bi day hoc; c6 k¥ ning quan 1y 16p hoc,
phéi hop gido duc va khong ngimg tu hoc, nang cao trinh d6 chuyén
mon.

11

Gido vién
THPT hang II1

Hang III

Thyc hién nhiém vu gidng day khoi
lugng kién thirc van héa THPT

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

C6 bang thac sy tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi vai gido
vién trung hoc phd thong hodc co bang thac si trd 1én chuyén nganh
phu hop v61 mén hoc giang day hodc co bang thac si quan 1y gido
duc tro 1én. Bam bao cac yéu cau, diédu kién vé boi dudng ching chi;
kinh nghiém cong tac; pham chit ca nhan d6i véi ngach gido vién
THPT hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

Nam vimg chuong trinh gido duc pho théng va quy dinh cua nganh
gido duc. C6 kha ning xay dung ké hoach day hoc, to chirc giang
day, kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh theo yéu cau.
Thyuc hién ding quy trinh, phuong phap giang day; tham gia sinh
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hoat chuyén mon, bf)i dudng nang cao nang luc. Str dung dugc cong
nghé thong tin, thiét bi da){ hoc; c6 k¥ ndng quan ly 16p hoc, phoi
hop gido dyc va thuc hién tot nhi€ém vu duogc giao.

111

Vi tri viéc 1am ¢

huyén mén dung chung

Chuyén vién ve
hop tac quoc té

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, xay dung ké hoach va thuc hién
cac nhiém vu do 1anh dao Truong, don
vi giao vé hop tac qudc té.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwéng:

Tt nghiép Pai hoc tr¢ 1€n, c6 trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu thudc
linh vuc dbi ngoai, ngoai giao; ngoai ngit hodc cac chuyén nganh tai
vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh (uu tién linh
vuc ddi ngoai, ngoai giao, ngoai ngi... .) hodc nhom nganh, chuyén
nganh dao tao khac phu hop v6i yéu cau vi tri viée lam, linh vyuc
cong tac. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimng chi;
kinh nghiém cong tac; pham chét c4 nhan dbi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

Nim dugc duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
Nha nudce ve linh vyce duge phan cong; téng hop, phan tich, danh gia, t6
chue trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac
tinh huong thudc linh vuc duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc ph01 hop theo nhom

Chuyén vién vé
to churc bd may

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp lanh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va to
chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu
thuoc linh vuc cong tic dugc phan
cong va cong tac to chirc can bo.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tét nghiép Dai hoc trd 1én véi nganh, chuyén nganh Luat, Quan 1y nha
nude, Kinh té, Cong tac xa hoi, Xa hdi hoc, Quan ly cong, Chinh sach
cong, Quan tri nhén lyc, Khoa hoc quan ly, Quan tri van phong hodc
nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu céu vi tri viée
lam, linh vyc cong tac. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng
chimg chi; kinh nghiém cong tac; phdm chit ca nhan ddi voi ngach
chuyén vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén mon, nghiép vu:

Nim duoc duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luét cua
Nha nudc vé linh vue duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6
chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac vin dé phat sinh, xir Iy cac
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tinh huéng t’huc}c linh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hop theo nhém

Chuyén vién vé
quan ly ngudn
nhan Iuc

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp lanh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va t6
chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu
thuoc linh vuc cong tic dugc phan
cong vé quan 1y ngudn nhan luc.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tét nghiép Dai hoc trd 1én véi nganh, chuyén nganh Luat, Quan 1y nha
nude, Kinh té, Cong tac xa hoi, Xa hdi hoc, Quan ly cong, Chinh sach
cong, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc quan ly, Quan tri van phong hoac
nhoém nganh, chuyén nganh dao tao khac phut hop vé6i yéu cau vi tri viée
lam, linh vuc cong tac. Pam bao cac yéu cau, didu kién vé boi dudng
chimg chi; kinh nghiém cong tac; phdm chit ca nhan déi voi ngach
chuyén vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:

Ném dugc duong 16i, chu trwong, chinh sach cua Dang va phap luét cua
Nha nudc vé linh vue duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6
chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac
tinh huong thude linh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
18p hodc phéi hop theo nhom

Chuyén vién vé
thi dua khen
thuong

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp lanh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va to
chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu
thudc linh vyc cong tic dugc phan
cong vé thi dua khen, khen thuong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

Tét nghiép Pai hoc tré 1én voi nganh, chuyén nganh Luat, Quan 1y nha
nuée, Kinh té, Cong tac xa hoi, Xa héi hoc, Quan ly coéng, Chinh sach
cong, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc quan ly, Quan tri van phong hoac
nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop véi yéu cAu vj tri viéc
lam, linh vuc cong tic. Pam bao cac yéu cau, didu kién vé bdi dudng
chung chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca nhan ddi véi ngach
chuyén vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

Ném duogc duong 16i, chu trwong, chinh sach ciia Dang va phap luat cua
Nha nudce vé linh vue duge phén cong; téng hop, phén tich, danh gia, t6
chire trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac
tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Ning lyc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hop theo nhém
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Chuyén vién
chinh vé tong
hop

Chuyén vién
chinh

Tham gia tham muu gitp lanh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va td
chue trién khai thyc hién cac nhiém vu
thudc linh vyc cong tic dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

Tt nghiép Dai hoc trd 1én véi nganh, chuyén nganh Luat, Quan Iy nha
nuée, Kinh té, Cong tac xa hoi, Xa héi hoc, Quan ly cong, Chinh sach
cong, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc quan ly, Quan tri van phong hodc
nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu céu vi tri viée
lam, linh vyc cong tac. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng
ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan d6i véi ngach
chuyén vién chinh theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

Ném duogc duong 16i, chu trwong, chinh sach ciia Dang va phap luét cua
Nha nudc vé linh vye duge phén cong; téng hop, phén tich, danh gia, t6
chire trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xur Iy cac
tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Ning luc, kha nang lam viéc doc
18p hoac ph01 hop theo nhom

Chuyén vién vé
tong hop

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp 1anh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va td
chirc trién khai thyuc hién cac nhiém vu
thudc linh vuc cong tic dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

Tét nghiép Pai hoc tré 1én voi nganh, chuyén nganh Luat, Quan Iy nha
nuée, Kinh té, Cong tac xa hoi, Xa hoi hoc, Quan ly cong, Chinh sach
cong, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc quan 1y, Quan tri van phong hodc
nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri viée
lam, linh vyc cong tac. Dam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng
ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca nhan ddi véi ngach
chuyén vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duoc duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Dang va phap luét cia
Nha nudc ve linh vuc duge phén cong; tong hop, phén tich, danh gia, t6
chue trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac
tinh huong thudc linh vyuc duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hoic phdi hop theo nhom

Chuyén vién vé
truyén thong

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp 1anh dao co
quan, don vi chi dao, theo doi va to
chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu
truyén thong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:

Tét nghiép Pai hoc tro 1én v6i nganh, chuyén nganh: Béo chi truyén
thong, Phuong tién truyen thong, Truyén thong thyc hanh, Nghién
ctru truyén thong, Truyén thong da phuong tién, Truyén thong bao
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chi, Truyén théng quéc té, Quan hé cong ching, Quan hé qudc té,
My thuat da phuwomg tién, Thiét ké dd hoa hoac nhom nganh, chuyén
nganh dao tao khac phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam, linh vuc
cong tac. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi;

kinh nghiém cong tac; pham chat c4 nhan ddi v6i ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Ném dugc duong 16i, chu trwong, chinh sach cua Dang va phap luét cua
Nha nudc vé linh vye duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6
chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xur Iy cac
tinh huong thude linh vyc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc
18p hoac phéi hop theo nhom

Cong nghé
thong tin hang
II

Hang II

Thuc hién cong tadc cong nghé thong
tin, an toan an ninh mang, quan tri
mang trong Nha truong va cac don vi
true thudc.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én cac nganh dao tao vé cong nghé
thong tin hodc cic nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin theo
quy dinh hodc nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi
yéu cau vi tri viéc 1am, linh vyc cong tac. Pam bao cac yéu cau, diéu
kién vé boi dudng ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chit ca
nhan dbi voi ngach cong nghé thong tin hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Nim dugc duong 16i, chi truong, chinh sach ciia Dang va phap luét cia
Nha nude vé linh vire duge phan cong; tong hop, phén tich, danh gia, t6
chue trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac
tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Ning lyc, kha ning lam viéc doc
1ap hodc ph01 hop theo nhom

Cong nghé
thong tin hang
I

Hang III

Thyc hién cong tic cong nghé thong
tin, an toan an ninh mang, quan tri
mang trong Nha truong va cac don vi
truc thudc.

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én cac nganh dao tao vé cong nghé
thong tin hodc cic nganh gin dao tao vé cong nghé thong tin theo
quy dinh hodac nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi
yéu cAu vi tri viée lam, linh vuc cong tac. BPam bao céc yéu cau, diéu
kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca
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nhan dbi voi ngach cong nghé thong tin hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duoc duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luét
ciia Nha nude vé linh vye duge phan cong, tong hop, phan tich, danh
gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh,
xur 1y cac tinh huong thuoc Iinh vuc duogc

10

Y té hoc duong

Chu tri thyc hién cong tic y té truong
hoc trong co s& gido duc nghé nghiép.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

C6 trinh d6 chuyén mén tir y si trung cip trd 1én. Dam bao cac yéu
cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong tac; pham
chat ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:

Nim ving quy dinh cua Nha nudc vé cong tac y té truong hoc,
phong chéng dich bénh va an toan vé sinh thyc pham. Co6 nang luc
theo doi, cham soc strc khoe ban dau, so cap clru, quan Iy ho so sirc
khoe hoc sinh, sinh vién; to chirc tuyén truyén, gido duc ste khoe
trong nha truong. C6 kha ning phdi hop véi co s y té dia phuong,
Umg dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly src khoe va xur ly tinh
hudng y té klp thoi, hi€u qua.

11

Van thu vién

Van thu vién

Trién khai hoat dong van thu cua co
quan, t6 chtic hodc tryc tiép thuc hién
cac nhi¢m vu van thu theo mang cong
viéc dugc phan cong trong co quan.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

Dai hoc tr¢ 1én voi nganh hodc chuyén nganh van thu - luu trit, luu trir
hoc, Iuu trir hoc va quan tri van phong. Truong hop co bang t6t nghiép
dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghi€p vu vin
thu do co s¢ dao tao co tham quyén cép hodc c6 bang tt nghiép cao
dang, trung cap nganh hoic chuyén nganh vin thu hanh chinh, van thu -
luu trit, luu trlr; Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching
chi; kinh nghiém cong tac; pham chit ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:

Nim vimg quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir. C6
nang lyc quan 1y con dau, bao mat thong tin; C6 k¥ ning kiém soat
viéc bao dam tuan thii diing thé thirc, quy trinh, thi tuc, thim quyén
ban hanh van ban hanh chinh theo quy dinh cua phap luat; Str dung
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thanh thao cic phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém
vu.

12

Van thu vién
trung cép

Van thu vién
trung cép

Trién khai hoat dong van thu cua co
quan, t6 chirc hodc truc tiép thuc hién
cac nhi¢m vu van thu theo mang cong
viéc dugc phan cong trong co quan.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

C6 bang tét nghiép trung cép tro 1én voi nganh hodc chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thu - luu trit, luu tri, luu trir va quan ly
thong tin. Truong hop c6 bang tot nghiép trung cép tré 1én chuyén
nganh khac phai co chimg chi bdi dudng nghiép vu van thu do co s&
dao tao c6 thdm quyén cdp. Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi
dudng ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Ném vimg quy dinh cua Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir. Co
nang lyc quan 1y con du, bio mat thong tin; Nim viing quy trinh
nghiép vu va cac nhiém vu cu thé cua van thu co quan theo quy
dinh; Sfr dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu
yéu cau nhlem V.

13

Luu trir vién
hang III

Hang III

Trién khai hoat dong luu trit cua co
quan, t6 chirc hodc truc tiép thuc hién
cac nhiém vu luu trir ¢6 yéu cau cao vé
trach nhiém va bdo mat theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh luu tri. Truong hop t6t nghiép dai
hoc tr¢ 1€n nganh khac phai ¢6 ching chi bdi dudng nghiép vu luu
trir do co s¢ dao tao co tham quyén cép hodc co bang tot nghiép cao
dang, trung cép nganh luu trir. Pam bao cac yéu cau, didu kién vé
bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca nhan theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén moén, nghiép vu:

Ném vitng quy dinh ctia Nha nudc vé cong tic luu trit. Thanh thao
nghi¢p vu thu thap, chinh ly, xac dinh gié tri, bdo quan va khai thac,
sir dung tai liu luu tri theo quy dinh. C6 nang luc xay dung, quan
ly hd so, tai liéu khoa hoc, an toan; bao mat thong tin. St dung tdt
cong nghé thong tin, phin mém quan 1y luu trit, dap Gng yéu cau
chuyén dbi s6; c6 k¥ ning to chirc cong viée can trong, chinh xac va
phdi hop hiéu qua trong thuc hién nhiém vu.
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] | HANG CHUC
STT {fgg ii?«l le}ill\{gPN}?(I){;C MO TA CONG VIEC CUA VTVL TIEU CHUAN VE TRINH DO DAO TAO, BOI DUONG/
(VIVL) NGACH CONG NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
CHUC
Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi dwong:
Tét nghi€p trung cap tré 1én nganh luu tri. Truong hop t6t nghiép
trung cap tré 1€n nganh khac phai c¢6 ching chi bdi dudng nghiép vu
luu trir do co s¢ dao tao co tham quyén cip. Pam bao cac yéu cau,
Trién khai hoat dong lwu trit cia co dl’eu lflcn vé boi dup’ng chtng chi; kinh nghiém cong tac; pham chat
~on & n 5 chitc hodc truc tiép thuc hién | oo nhan theo quy dinh,
Luu trir vién | Luu trir vién trung quan, t? ¢ ac Tt tiep tht " | Tiéu chuan vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
14 ; ; cac nhi€ém vu luu trir c6 yéu cau cao vé . , . . \ A A , ~
trung cap cap . n N A X Nam dugc cac quy dinh co ban cia Nha nudc vé cong tac luu trir.
trach nhi€ém va bao mat theo mang N f o \ A Do & ,
céng viée dugc phén cong. Th}rc hgen du‘(:yc‘cjac n§h1¢p Vi corbanxnhu ‘Ehu‘thap, sap xep, ba}o
quan ho so, tai li¢u; ho trg chinh 1y, thong ké va phuc vu khai thac
tai liéu theo hudng din. C6 kha niang quan 1y hd so, tai liéu dung quy
dinh, bdo dam an toan, bao mat thong tin. St dung dugc cong nghé
thong tin, phan mém quan 1y luu trit; 1am viéc can than, chinh x4c va
phéi hop tdt trong thuc hién nhiém vu.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
C6 bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh thong tin - thu
vién. Truong hop t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén ‘nganh khac phai
c6 chung chi bdi duong kién thuc, k¥ nang nghé nghiép chuyén
Thuce hién cac hoat dong nghiép vu thu | nganh thong tin - thu vién do co quan, t0 chirc ¢6 thim quyén cap.
vién yéu céu chuyén mén theo phan | Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi; kinh
Thu vién vién cong cuia cap ¢ tham quyén va chju | nghiém cong tac; pham chét c nhan theo quy dinh.
15 Hang III
hang II1 trach nhiém trudce cap c6 tham quyén | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén maon, nghiép vu:
va truée phap ludt vé nhiém vu dugc | Nam dugc chu truong, duong 101 cia bang, chinh sach, phap luat
giao ctia Nha nudc, chién luge phat trién vé thu vién va van hoa doc; kién
thitc chuyén mén, nghiép vu vé thu vién; C6 ning luc phan tich,
tong hop, nhiing van dé duoc giao tham muu, quan ly; C6 nang luc
huéng din ngudi st dung thu vién sir dung tién ich thu vién dé tiép
can va khai thac thong tin.
) Tham gia nghién ctru, tham muu, tong | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
16 Phép ché vién Phap ché vién hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, | Tt nghiép dai hoc trd lén chuyén nganh Luat. Bam bdo cac yéu cau,

quy hoach, ké hoach, chinh sach va

diéu kién vé bdi dudng chig chi; kinh nghiém cong tac; pham chat
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chu tri xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luit, du én, dé an vé
phap ché; chu tri, to chuc trién khai
thuc thi cdc nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghiép vu:

Tham gia xay dung van ban quy pham phap luat, néi quy, quy ché,
hop dong, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an cua don vi; huong
dan, t6 chuc trién khai va kiém tra, so két, tong két viéc thyuc hién;
tham muu, tu van cdc van dé phép 1y; thuc hién nhiém vu chuyén
mon va cac nhiém vu khac theo phan cong, ding quy dinh phép luét.

17

K¢é toan truong
(hoac phu trach
ké toan)

T6 chirc b may ké toan, phan cong
viéc cho cac vi tri trong bd may ké
toan cua don vi; t6 chirc thuc hién toan
bd nodi dung cong tac ké toan theo quy
trinh phtt hop véi to chirc hoat dong
cua co quan, don vi; 1ap, cong khai bao
céo tai chinh, bao cédo quyét toan ciia
co quan, don vi theo quy dinh ctua phéap
luat ké toan; chju trach nhiém trudc
lanh dao co quan, don vi va trudc phap
luat vé thuc hién chtrc trach, nhiém vu
vé ké todn va cac nhiém vu khic lién
quan

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh. Pam béao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

Nim virng ché do, chinh sach tai chinh, ké toan, ngan sach nha nudc
va quy dinh lién quan dén don vi sy nghiép cong lap. C6 nang luc to
chtrc, diéu hanh cong tac ké toan; 1ap, phan tich bao cdo tai chinh;
tham muu quan ly, st dung kinh phi hi¢u qua, ding quy dinh. Thuc
hién kiém tra, giam sat tai chinh, dam bdo cong khai, minh bach;
quan ly, luu trir chimg tu, sO sach ké toan. Str dung thanh thao cong
ngh¢ thong tin, phan mém ké toan; ¢ ky nang tong hop, phan tich,
phdi hop cong tac va chiu trach nhiém vé linh vuc dugce giao.

18

KEé toan vién
chinh

Hang II

Chu tri hodc tham gia nghién ctu,
tham muru, téng hop, tham dinh, hoach
dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va phdi hop xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap luat, dy
an, dé an Ve hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé cong tac quan 1y ké toan
theo quy dinh; thuc hién cong tac ké
toan ctia don vi; thuc hién hach toan ké
toan vé thu, chi tai chinh cua don vi;
bao cao

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thude chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh. Bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching
chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Ném vitng chi trwong, chinh sach, phap luat vé ké toan; hiéu va tuan
thit Luat K& toan, chudn muc, ché do tai chinh lién quan; tham gia
xdy dung, hoan thién thé ché, van ban vé tai chinh — ké toan; co nang
luc to chirc, quan 1y, diéu hanh cong tac ké toan trong don vi; trién
khai hi¢u qua quy trinh nghiép vu, chung tir
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tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh
thudc pham vi quan ly; chu tri, td chirc
trién khai thuc thi cac nhiém wvu
chuyén moén theo mang cong viéc dugc
phén cong.

19

Keé toan vién

Hang III

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, tham gia tham dinh, hoach dinh
chién lugc, ‘quy hoach, ké hoach, chinh
sach va phdi hop x@y dung, hoan thién
van ban, du an, d& 4n vé cong tac ke
toan cta don vi; hach toan ké toan vé
thu, chi tai chinh ctia don vi; bao cao
tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh
cua don vi cho cac don vi thudc linh
vuc pham vi quan 1y; chu tri, to chirc
trién khai thuc thi céc nhiém wvu
chuyén mén theo mang cong viéc dugc
phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

Tbt nghi¢p DPai hoc tr¢ 1én chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh. Bam béo cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chiing chi; kinh
nghiém cong tac; pham chét c4 nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luwc chuyén mon, nghiép vu:

Nim viing ché do, chinh sach ké toan, tai chinh va quy dinh lién
quan dén don vi su nghiép cong 1ap. Thuc hién dugc cac nghiép vu
ké toan nhu hach toan, 1ap chimg tir, sd sach, bao céo theo quy dinh;
quéan 1y, Iuu trir hd so, chimg tir ké toan ddy du, chinh xac. C6 kha
nang tong hop, ddi chiéu s liéu, phuc vu cong tac kiém tra, quyét
toan. Su dung thanh thao cong ngh¢ thong tin, phan mem ké toan;
1am viéc can than, trung thyc, chinh x4c va phdi hop tot trong thuc
hién nhiém vu.

20

K¢é toan vién
trung cap

Hang IV

Thyce hién cong tac ké toan cua don vi;
hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh
cua don vi; bao céo tinh hinh thuc hién
thu, chi tai chinh cta don vi; chu tri, to
chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mén theo mang cong viéc dugc
phan cong

Tiéu chutin vé trinh d dao tao, béi dwing:

C6 bang tot nghiép cao dang tré 1én thugc chuyén nganh ké toan,
kiém toan, tai chinh. Pam bao céc yéu cau, diéu kién vé bdi dudng
ching chi; kinh nghiém cong tac; phdm chit ca nhan theo quy dinh.
Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:

Nim vitng ché do, quy dinh va phuong phap ké toan ap dung trong don
vi va nganh; Hiéu va tuan thu Luat Ke toan, chuan muc ké toan va cac
quy dinh lién quan; c6 kha nang trién khai hiéu qua chu truong, chinh
sach trong linh vuc duoc giao; Nam chéc quy trinh nghiép vu va luén
chuyén chimg tir trong don vi; Co k¥ niang st dung may tinh, phan
mém ké toan, chung tir dién tr va thyc hién nhiém vu theo chi dao; Su
dung thanh thao thiét bi van phong phuc vu cong viéc.
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21

Chuyén vién vé
ké hoach dau tu

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va
tham gia xdy dung chuong trinh, du
an, dé an vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, dau tu phat trién nganh, linh
vuc thudc pham vi quan ly; chu tri, td
chtrc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén moén theo mang cong vi¢c dugc
phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

Tt nghiép Dai hoc trd 1én véi nganh, chuyén nganh: Luat, Hanh chinh
hoc, Quan tri van phong, Quan tri nhan lyc, Kinh té, Tai chinh, K& toan,
Kiém toan, Cong tac xa hoi, Xa hoi, Quan 1y nha nudc hodc nhom
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam,
linh vyc cong tac.. Bam bao cac yéu cau, diédu kién vé bdi dudng chimg
chi; kinh nghiém cong tic; pham chét c4 nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

Néam ving quy dinh cta Nha nudc vé quan ly ké hoach, dau tu cong
va co ché tai chinh ddi véi don vi sy nghiép cong 1ap. Co6 ning luc
tham muu xay dung ké hoach phat trién, ké hoach trung han, h?mg
nam,; téng hop, theo ddi, danh gia va bao cao tinh hinh thyc hién ké
hoach, du an. Thyc hién dugc cac nghiép vu vé quan 1y du an, dau
tu, dau thau theo quy dinh. Str dung t6t cong ngh¢ thong tin, ky nang
tong hop, phan tich sd liéu; c6 kha ning phdi hgp cong tac va xir 1y
cong viéc hi¢u qua.

22

Chuyén vién vé
thong ké

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién dy an, de
an vé thong ké; xay dung, sua doi
phuong an diéu tra nham néng cao chat
luong sb liéu théng ké; danh gia chat
luong thong tin thong ké; phan tich, du
bao thong tin thong ké theo nganh, cia
nha truong, linh vyc thudc pham vi
quan ly; chu tri, td churc trién khai thue
thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tbt nghi¢p Pai hoc trd 1én voi nganh, chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh hoc, Quan tri van phong, Quan tri nhan luc, Kinh té, Kinh té
thong ké, Thong ké, Tai chinh, Ké toan, Kiém toan, Cong tac xa hoi,
Xa hoi, Quan ly nha nudc hodc nhom nganh, chuyén nganh dao tao
khac phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam, linh vue cong tac. Dam bao
cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong
tac; pham chét c4 nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Ném virng quy dinh cua Nha nudc vé cong tac thong ké va ché do
bao cdo trong linh vyc gido dyc nghé nghiép. C6 ning lyuc thu thap,
tong hop, phan tich va xu ly s liéu; xay dung, quan Iy hé thdng chi
tiéu thong ké phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh ciia Nha truong.
Thuc hién bao céo thong ké dam bao chinh xac, kip thoi; khai thac,
sir dung s6 liéu hiéu qua. St dung thanh thao cong nghé thong tin,
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phan mém thdng ké; c6 k¥ niang phan tich, tong hop, phdi hop cong
tac va xur ly cong viéc chinh xac, khoa hoc.

23

Chuyén vién vé
tai chinh

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dyng, hoan thién van ban,
dy an, dé an vé quan 1y tai chinh, tai
san, dau tu xay dung co ban, co ché,
chinh sach, dinh muc, tiéu chuin, ché
dd chi ti€u tai chinh; thyc hién cong tac
ké hoach, diéu hanh, quyét todn ngan
sach thudc linh vuc pham vi quan ly;
chu tri, td chuc trién khai thue thi cac
nhi¢m vu chuyén mén theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

Tét nghiép Pai hoc tré 1én v6i nganh, chuyén nganh: Kinh té, Ké
toan, Kiém toan, Tai chinh, Quan tri kinh doanh. Pam bao cac yéu
cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém céng tac; pham
chit ca nhan theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén mén, nghiép vu:

Nim vitng quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y tai chinh, ngan sach va
co ché tai chinh déi v6i don vi su nghiép cong 1ap. C6 ning luc tham
muu xdy dung du toan, phan bd, quan 1y va sir dung kinh phi; theo
doi, phan tich, danh gié tinh hinh tai chinh. Thuc hién cong tac kiém
tra, gidm sat tai chinh, ddm bao ding quy dinh, cong khai, minh
bach. St dung thanh thao cong nghé thong tin, phén mém tai chinh;
c¢6 k¥ nang tong hop, phén tich sé lidu, phdi hop cong tac va xir 1y
cong vi¢c chlnh xac, hi¢u qua.

24

Nhan vién thu
quy

Nhan vién

Quén ly tién, tai san, gidy to co gia
duoc giao quan 1y dugc an toan, day
du, kip thoi, chinh xéac, dap ung yéu
cau quan ly; thyc hién nhiém vu thu
quy day du, kip thoi, chinh xac, ding
quy dinh; thyc thi cic nhiém vy
chuyén mon theo mang cong viéc dugce
phén cong.

Tiéu chuan vé trinh dé dao tao, boi dwong:

Trung cép tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, ké toan,
kiém toan, tai chinh - ngan hang. Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé
bdi dudng ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca nhan theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén moén, nghiép vu:

Nam virng quy dinh cua Nha nudc va cua Truong vé quan ly thu, chi
tién mit. Thuc hién thu, chi, bao quan tlen mat, chung tir theo dung
quy trinh; ghi chép s6 quy, d6i chiéu sb liéu chinh xéc, kip thoi. Co
kha niang phdi hop voi bo phan ké toan trong kiém tra, kiém ké quy;
dam bao an toan, bao mat tién va tai san. St dung dugc cong nghé
thong tin phuc vu cong vi¢c; lam viéc can than, trung thuc, chinh xéc
va c¢o trach nhiém cao.

IV

Vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu
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Nhan vién phuc
vu

Thyc hién cong tac phuc vu cac hoat
dong ddi ndi, dbi ngoai ciia Lanh dao
cO quan.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong: Tot nghiép Pho thong
trung hoc tr¢ 1én; Kién thic bo tro: Kién thire t6 chire sy kién, quan
hé ddi ngoai, dbi nodi; Kién thirc vé bao vé méi trudng, vé sinh an
toan lao dong.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu: C6 dao duc va ban
linh; T6 chirc thyc hién cong viéc; co ky nang glao tlep ung xu; Quan
hé phéi hop; Kha ning lam viéc doc 1ap; B6 tri, sap xep ban ghé, phong
hop, hoi trudong co quan; Chuan bi nudc udng phuc vu hoi nghi theo
yéu cau cua 1anh dao, don dep, vé€ sinh phong hop, hoi truong; Quét don
vé€ sinh san, hanh lang, cac phong, khu v¢ sinh co quan, thu gon réc,
chat thai chuyén dén noi tap két theo quy dinh ciia Cong ty vé sinh moi
truong; Kiém tra, tit cac thiét bi st dung sau gio lam viéc tai khu vuc
dugc phan cong

Nhan vién lai
xe

Thyc hién nhiém vu 1ai xe cho co quan
theo phan cong, dam bao kip thoi,
chinh xdac, an toan cho ngudi va xe.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong: Co trinh do, tay nghe
va tot nghiép cac khoa dao tao 1ai xe & cic hang xe theo yéu cau
cong tac;

Tiéu chudn vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu: C6 dao duc va ban
linh; TH chirc thyc hién cong vi¢c; co ky nang giao tlep ung xu; Quan
hé ph01 hop; Kha nang lam viéc doc lap. Nim viing Luat Giao thong
duong bd va cac quy dinh lién quan. C6 k§ ning diéu khién phuong
tién an toan, xu ly tinh huéng linh hoat; thuc hién bdo quan, bao dudng
xe theo quy dinh. Chap hanh nghiém quy trinh c6ng tac, dam bao phuc
vu kip thoi, an toan. C6 kha nang theo doi, ghi chép hanh trinh, st dung
nhién liéu dang quy dinh. Pong thdi c6 ¥ thirc ky luat, trach nhiém, tac
phong chuin muc va phdi hop tdt trong thuc hién nhiém vu.

Nhan vién ky
thuat

Thyc hién nhiém vy nam bat quy trinh,
k¥ thuat vé cau triic, mdy moc, thiét bi,
hé thong, chuong trinh hoat dong ctia
hé thdng méy k¥ thuat trong co quan;
diéu hanh nhitng cong viéc lién quan
dén cong nghé, may ky thuat cua co
quan; sua chira, bao dudng va duy tri

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing: Tt nghiép tir Trung
cap chuyén nganh k¥ thuat trd 1én;

Tiéu chudn vé ning luc chuyen mon, nghi¢p vu: C6 dao dirc va ban
linh; T6 chirc thuc hién cong viée; co ky nang giao tiép g xir; Quan
hé ph01 hop; Kha nang lam viéc doc lap. Nim vitng quy trinh, tiéu
chuan k¥ thuat va quy dinh lién quan dén linh vuc phu trach. Thyc hién
van hanh, kiém tra, bao tri, sira chira trang thiét bi, hé théng k¥ thuéat
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STT

TEN VI TRi
VIEC LAM
(VTVL)

HANG CHUC
DANH NGHE
NGHIEP HOAC
NGACH CONG
CHUC

MO TA CONG VIEC CUA VTVL

TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU

hé théng may moéc, thlet bi cong ngh¢
véan hanh c6 hiéu qua tot nhét.

cta Nha truong dam bdo an toan, hi¢u qua. Co6 kha nang phat hién, xtr
1y su ¢6 k¥ thuat kip thoi; d& xuat giai phap nang cao hiéu qua sir dung
thiét bi. St dung dugc cong ngh¢ thong tin, tai li¢u k¥ thuat phuc vu
cong viéc; lam vige cén than, chinh xéc, tuin thi quy dinh vé an toan
lao dong va ph01 hop t6t trong thuc hién nhiém vu.

Nhan vién bao
\G

Thuc hién nhi€ém vu bao vé Tru sé, noi
lam viéc cua co quan theo phéan cong,
dam bao an ninh, an toan theo yéu cu
cong tac clia co quan.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tqo, boi duong: T6t nghiép tir trung hoc
phd thong tro 1én va qua lop boi dudng vé nghiép vu bao vé.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu: C6 dao duc va ban
linh; TS chirc thyc hién cong vi¢c; co ky nang giao tlep ung xu; Quan
hé phdi hop; Kha ning 1am viéc doc 1ap. Nam vimg cac quy dinh vé an
ninh trat tw, phong chay chira chay va ndi quy cua Nha truong. Thuc
hién nhiém vu tuin tra, kiém soat nguoi va phuong tién ra vao; bao vé
tai san, dam bdo an ninh, an toan trong khuén vién truong. C6 kha nang
phat hién, xtr 1y kip thoi cac tinh hudng phét sinh; phdi hop véi cac don
vi, lyc lugng chuc nang khi can thiét. Co y thuc trach nhi€m, ky luat,
trung thuc; tic phong nghiém tic, giao tiép dung muc va st dung duoc
cac cong cu, thiét bi phuc vu cong tac bao vé.

Nhan vién nau
an

T6 chuc, thyc hién cac cong viéc lién
quan dén cong tadc nau an trong co s&
giao duc nghe nghiép.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tgo, béi dwong: TSt nghiép trung cap
nau an trg 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu: C6 dao duc va ban
linh; T4 chire thyc hién cong vi¢c; co ky nang giao tlep ung xu; Quan
hé phéi hop; Kha ning lam viéc doc 1ap. ndm vimg quy dinh vé an toan
vé sinh thyc pham. Thuc hién ché bién, bao quan thuc pham dang quy
trinh, dam bao dinh dudng, an toan va chat lugng bita dn. C6 kha ning
xay dung thyc don hop ly, tiét kiém, phu hop voi ddi tuong phuc vu.
Thuc hién vé sinh khu bép, dung cu va méi trudng lam viée theo quy
dinh; phong chbng ngd doc thuc pham. C6 ¥ y thirc trach nhiém, lam viéc
cin than, sach s&, phdi hop tét trong cong viéc.




